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附件4：主持人职权范围模板
初步说明：这些职权范围与通过可持续发展目标6水资源综合管理支助方案聘用的主持人密切相关（以红色文字突出显示）。其他国家的协调员/召集人可以使用该模板，并根据自己的目的进行调整。
时间框架和可交付成果
如果主持人因实施利益攸关方磋商而受雇以填写可持续发展目标6.5.1调查，则应遵循一些标准步骤，这些步骤可由国家可持续发展目标6.5.1协调员/召集人根据相关国家的情况进行调整，无论是在准备、协商还是提交阶段。 

	过程阶段
	估计需要的时间
	预期的可交付成果/产出

	准备
	1天

	· 为参与者收集和准备预读材料
· 准备参与者名单和邀请函（最好由可持续发展目标6.5.1协调员/召集人发送）
· 协助后勤工作（与可持续发展目标6.5.1协调员/召集人协调进行），包括场地和/或在线托管平台
· 起草研讨会议程

	磋商
	2-3天

	· 在调查中收集和汇编利益攸关方对调查的回答
· 向该过程的所有参与者发送利益攸关方反馈调查

	提交
	1-2天

	· 编写6.5.1调查的最后草稿，供6.5.1协调员/召集人审阅和确认
· （针对受可持续发展目标6水资源综合管理支助方案援助的国家）起草利益攸关方磋商报告并提交给可持续发展目标6.5.1协调员/召集人



活动详情
建议主持人仔细遵循《可持续发展目标6.5.1利益攸关方磋商手册》中详述的建议过程，并使用水资源综合管理数据门户网站上的信息。在任何时候，主持人的作用都是协助可持续发展目标6.5.1协调员/召集人促进磋商过程并完成可持续发展目标指标6.5.1调查。每个阶段的活动可总结如下：

(i) 准备阶段：  
1. 如《可持续发展目标6.5.1利益攸关方磋商手册》所述，收集和审查适合国情的相关信息。  
2. 考虑到现有的资源、国情和共同参与机制，设计磋商过程，包括线下、线上或混合研讨会和/或其他磋商方式的地点和日期。如果整个磋商过程或其中部分磋商是以虚拟方式进行的，那么主持人最好有主持在线会议的经验，并且在任何情况下，他们都应该熟悉这一领域的最佳实践。 
3. 根据《利益攸关方磋商手册》第2节中的参与和包容准则，同时考虑到部门和其他形式多样性的标准，编制一份将被邀请参与该过程的参与者名单。应由可持续发展目标6.5.1协调员/召集人向参与者发出邀请。  
4. 确保提前足够的时间向所有参与者发送邀请函和预读材料，方便他们参与这一过程。从发出邀请函到举行磋商过程之间的间隔时间可能因国家而异，但在通常情况下，举办任何活动都应该至少提前两周发送邀请函。 
5. 在其他磋商方式中，主持人可能有必要事先组织一次线下或线上社交会议，让所有参与者或其中部分人参加，确保他们深刻理解调查、调查的意义以及要遵循的方法。 
(ii) 磋商阶段：  
6. 在可持续发展目标6.5.1协调员/召集人或参与磋商的最高级别政府官员的领导下，主持磋商过程并完成其目标，同时牢记《可持续发展目标6.5.1利益攸关方磋商手册》中所述的准则。
7. 确保每个问题的分数和两个叙述性字段都已填写。  
 (iii) 提交阶段：
8. 与6.5.1协调员/召集人开会，最终确定调查得分和内容，包括调查的附件。可持续发展目标6.5.1协调员/召集人对调查的分数和内容有最终决定权。  
9. （针对受可持续发展目标6水资源综合管理支助方案援助的国家）将利益攸关方磋商报告草案提交给可持续发展目标6.5.1协调员/召集人审阅和批准；批准后，再提交给可持续发展目标6水资源综合管理支助方案（sdg6iwrmsp@gwp.org）。
10. 跟进联系可持续发展目标6.5.1协调员/召集人，直到将完成的调查报告提交给环境署。有关提交流程的详细信息可参见《可持续发展目标指标6.5.1监测指南》第6。 
可持续发展目标6.5.1主持人在线培训课程
可持续发展目标6.5.1主持人在线培训课程可在此获得。对于受可持续发展目标6水资源综合管理支助方案直接援助的国家，必须至少达到60%的及格分数才能被认可为主持人。所有成功的参与者将会获发证书。预计完成在线课程大约需要4-6个小时，它将测试主持人所需的基本能力和知识。  
咨询我们  
如果主持人对调查内容有任何方法上或概念上的问题，可以发送电子邮件至可持续发展目标6.5.1服务平台（iwrmsdg651@un.org）。如果对多方利益攸关方磋商的方法有疑问，可以发送电子邮件至sdg6iwrmsp@gwp.org。 
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